IDENTIFICATION DE L'AUTEUR

Accéder a la page d’administration sur
www.halleopalabres.fr/admin

Votre déconnexion a bien été effectude.

Identifiant ou adresse e-mail

admin

Se connecter avec votre identifiant d'auteur
et mot de passe

Mot de passe

S8 souvanir de moi

Mot de passe oublié 7

+— Retour vers La Halle O Palabres


http://www.halleopalabres.fr/admin

PRESENTATION DE LA PAGE D'ACCUEIL

La barre noire en haut permet d’accéder directement au site pour vérifier comment
le site ce comporte au fil des publications et des mises a jour.
D'autres options sont présentées comme raccourcis dans celle-ci.

C o @ www.halleopalabres.fr/wp-admin/ B e0% «« @ 1% | Q Rechercher
p

W @ LaHaleOPaabres ® 0 <+ Créer [ill Evanements
)| Tableau de.hard
owewdd | @ menu a gauche permet d'accéder aux
...l = Articles
.| > Evénements
e e dCLIES

s | > Commentaires (non utilisés)

eeeern] = SpeakOut (utilisés par les experts)

20 Nov, 08:58

WordPress 4.9.688

- . : : LI
3 Sep, 1217 La Féte des Possibles 2018, c'est reparti | == Apropos de 'UX et B\c@p\or jeudi 6 Déc 2018

Toulsuse, France 18:30

Facebook Page Plugin Shortcode Generator - {iz WordCamp Xﬂ samedi 26 .Jan 2013
o

Facebook Page URL: i mp Bordeaux samed] 23 Mar 2019

o Bordeaux
Width (pixels): - (

Think WP, le documentaire vidéo sur WordPress enfin disponibile |

Height [pixels): Wix ou WordPress 7 Le comparatif ultime pour faire un choix éclairé

Show Cover Photo: Compare Affiliated Product débarque sur le dépdt WordPress

WordCamp Bordeaux 2019, I'événement éco-responsable
Show Facepile:

Page Tabs (formerly posts): Meetups [ WordCamps B Mouvelles [
Timeline

Events

Meszages

Hide Call To Action:
Small Header:

Adaptive Width:




CREER UN ARTICLE — LISTER MES ARTICLES

1- Cliquer sur 'Articles' :
La liste de tous les articles de l'auteur s’affiche dans le tableau ci-dessous

2- Cliquer sur 'Ajouter' pour
commencer |'édition d'un nouvel article S i e

Options de I"écran ¥ Aide ¥

1 @ LaHalle O Palabr % 9 + Créer [l Evénements

#% Tableau de bord '

A’ Articles Tous (15) | Les miens (2] | Publiés {15) Rechercher dans les articles

e Actions groupées j Appliquer Toutes les dates j Toutes j Filtrer

2 dléments
Ajouter Titre Auteur Catégories Etiquettes [ ] Date
il Evénements La beauté du lait, du lait... au juste prix ! Qlivier Dubois Information - - Publié
Daf122me
07 Médias
f Avant, j'étais un ours. Qlivier Dubois Témoignage - - Publié
¥ st 05/11/2016
L]
s Profi Titre Auteur Catégories Etiquettes L Date
# Outils
Actions groupées j Appligquer 2 dléments

4 SpeakOutl

© Réduire le menu



CREER UN ARTICLE - EDITION D'UN NOUVEL ARTICLE

1. Saisir le titre de l'article

¥ # LaHalle O Palabres W + créer [l Evénements Bonjour, Olivier Dubois [l
% Tableau de bord Options de I'écran ¥ Aide ¥
4 eas . .
= Ajouter un nouvel article
A Articles ) _
Le plastique c'est nul AccessPress Twitter Auto Post

Tous les articles Enable Auto Post

Yes j

Permalien : http./fwww.hallecpalabres.fr/2018/1 1/26/le-plastique-cest-nul/ | Modifier

Noter Exemples : document .pdf

i nenens | 4. Ajouter des médias et
2 s P~ B;< TYTrY Image au format .png .jpg .gif

Publier

" S <\ o |
& Pt 3. Mettre en forme le texte

# Outils ¢ Etat: Brouillon Modifier

# Spoaout 2. Saisir le corps du texte comme sous word i e

o [ifl] Publier tout de suite Modifier
Rédus nu

4. Ajouter des médias

Format

= A Pardéfaut
Mombre de mots : 0

Son
En passant
Past Options Discussion
Galerie
Sélectionnez une zone de widget pour la barre latérale gauche. b
Ceci remplaceara les rdgiages par défauf du panneaw d'options de personnalisation. Lisn
Citation
-- Choisir la barre latérala -- % Etat
Vidéo
Sélectionne une zone de widget pour la barre latérale de droite. L
Ceci remplacara les réglages par défaut du panneau d'options de personnalisation, Catégories
Liste, Centre
: [ Lt Aligné a droite
Grosseur du texte : Italique « nhumérdtée I Pl
S~ . v v L
H ~
Paragraphe ou Titres : B B =D W
Paragraphe ~ B : i = = = ¢ =
-~

=Plus d'options
/_” /|\ AxS Al "v\\s
Gras sAlene a s
Puce Gauche S Lien internet



CREER UN ARTICLE — MISE EN FORME DU TEXTE

Liste, Centré L
Grosseur du texte : ltalique  numérgtée ! _Aligne a droite
. Sso . v £
Paragraphe ou Titres ——— : K= = = &£ = E<=
: 7 N “
L2 1 S

Exemple :

\ . 7 N \
Gras “Aligné a .

Le plastique c'est nul

Permalien : hitp:fwww. halleopalabres.fr/2018/1 1/26/e-plastique-cest-nul/ | Modifier
O Ajouter un média

Paragraphe = B [T

I
n
Il
hili
G
kil
LH
[

[Ceci est un titre
Ceci est un petit paragraphe...

Texte de I'article. Texte de 'article. Texte de l'article. Texte de 'article. Texte de l'article. T¢
l'article. Texte de l'article. Texte de I'article. Texte de 1'article. Texte de l'article. Texte de 1'a
I'article. Texte de 'article. Texte de l'article. Texte de 1'article. Texte de V'article. Texte de 1'a

=Plus d'options

SO
Puce Gauche ~ Lien internet



CREER UN ARTICLE — MISE EN FORME DU TEXTE - TITRE

Le plastique c'est nul

Permalien : http:'www. hallecpalabres.ir'20

1- Sélectionner une ligne

B9 Ajouter un média

Paragraphe ~ B I Al |

Le plastique c'est} 2- Sélectionner une grosseur de titre

Ceet est un titre Permalien : http:www.hallzopalabres, 18/11/26/le-plastique-cest-nul/ | Modifier

Ceci est un petit paragraphe... 0y pjouter un média

Texte de I'article. Texte de I'arti
l'article. Texte de l'article. Texte
'article. Texte de l'article. Texte

Paragraphe «| B §T ;5%5(9{-_@_5

Parmalien : http:Asww hlllecpalabres. fr/201 8/11/26/e-plastique-cest-nul’ | Modifier

. ticle. Texte
Titre 3 te de l'artic - —
Titre 4 to Ao Tartis 33 Ajouter un média
fire 2 I = E 4« === =8 =
Ceci est un titre

Ceci est un petit paragraphe...

Texte de l'article. Texte de I'article. Texte de l'article. Texte de I'article. Texte de l'article. Texte ¢
l'article. Texte de I'article. Texte de l'article. Texte de 'article, Texte de l'article. Texte de I'article

Tartinla Towvto do Partinla Towvta Ao Tastisala Tovta da 1"artinla Tovia Aa Tartisle Tovto de T'artinle



CREER UN ARTICLE — MISE EN FORME DU TEXTE - PARAGRAPHE

Le plastique c'est nul

Permallen : http:/ww

1- Sélectionner une partie du texte

04 Ajouter un média

Paragraphe ~ B

2- Cliquer sur plus d'options

Texte de l'article. Texte de 'article. Texte de l'article. Texte de 'article. Texte de l'article. Texte ¢
'article. Texte de l'article. Texte de I'article. Texte de 1'article. Texte de l'article. Texte de 1'article

"artirle Tevte de 'article Tevta de 'article Tovte de 'article Tevte de Tarticle Tevte de 'article

3- Cliguer sur 'B"' 'I' et 'A' pour
changer le texte en Gras, Italique, Bleu

O Ajouter un média

Ceci est un titre

Ceci est un pefit paragraphe..

Texte de l'article. Texte de 'article. Texte de l'article. Texte de 1'article. Texte de l'article. Texte d
l'article. Texte de l'article. Texte de I'article. Texte de 1'article. Texte de l'article. Texte de 'article

I'artirle Tevte de 'articla Tavte de l'article Tevte de 'article Tevte da 'article Tevte de 'article



CREER UN ARTICLE — AJOUT D'UNE IMAGE

1- Positionner le curseur a I'endroit ou vous désirez insérer une image

Iﬂ_; Ajouter un midia

Paragraphe - B J = |
w — A-@ 0 Q

m
qMooe

2. Cliguer sur Ajouter un média
Y v

i

Ceci est un titre

Jeci est un petit paragraphe...

{Texdle de l'article. Texte de I'article. Texte de l'article. Texte de l'article. Texte de 1'article. Texte d
article. Texte de l'article. Texte de I'article. Texte de I'article. Texte de T'article. Texte de 1'article

l'artinla Towte do 1'artinle Tavta do I'artinla Tovta da 1'artinla Tovte do 'artinle Tavto do 1'artinle

Remarque : Un média peut-étre une image (qui s'insert
dans l'article), un document (exprimé sous la forme d'un
lien), voire une vidéo (qui apparait dans une capsule)




CREER UN ARTICLE — AJOUT D'UNE IMAGE

Ajouter un média Ajouter un média %

Créer une galerie Téléverser des fichiers | Bibliothégue de médias

Creer une liste de lecture
audio A

gy " e o N Soit sélectionner l'image dans la bibliotheque du site

Image mise en avant

Insérer & partir d'une
adresse web

Déposez vos fichiers n'importe ol pour les téléverser

ou

Soit aller chercher le fichier de I'image > T
. . . ] Choisir des fichiers
pour le charger dans la bibliotheque

Taille de fichier maximale pour le téléversement : 64 MB.

Remarque : Une image doit au préalable étre chargée dans
la bibliothéque du site afin de pouvoir étre insérée. Les
formats couramment utilisés sont .Png . Jpg . Gif

Insérer dans l'article




CREER UN ARTICLE — AJOUT D'UNE IMAGE

Si vous chargez une nouvelle image dans la bibliotheque,
elle apparaitra sélectionnée, préte a étre insérée dans |'article

Aearmmide - AMowterunmedia 1. Cette image est sélectionnée dans la bibliotheque du site

Créer une galerie Téléverser des fichiers  Bibliothé médias

Créer une liste de lecture

audio Tous les giéments ‘j 1es datas j e s e DETAILS DU FICHIER JOINT

Créer une liste de lecture " Thibaut-Clemencelle.png

vidéo \ 26 novamibra 2018
308 KB

Image mise en avant 358 = 452
Modifier 'image
Supprimer définitivernant

o 2 ) = ontact (@ fdf logo-les- 2018-11-17-
Insérer a partir d'une — 1 R B g e e Compte-Rendu.adt

adresse web

http:ffwww halleopalabres fr.

Titre  Thibaut Clemencalle

Légende
Y
Texts alternatif
Description
A

REGLAGES DE L'AFFICHAGE DU FICHIER
JOINT

Alignement  Aucun j

Lierd  Aucun j

Taille  Moyenne - 238 x 300 j

2018-08-01-
Compte-Rendu.pdf

i"—’_ 1 By B P ) ;

s WA | 2018-02-23- 2018-02-23- . o Bt X

1 sélection(s) Insérer dans I'article
Effacer

2- Cliquer ici pour insérer dans l'article



CREER UN ARTICLE — AJOUT D'UNE IMAGE

Résultat de l'insertion d’image

£ Ajouter un média

Paragraphe ~ B T =
“ - A-@OOQE®

Ceci est un titre

Ceci est un petit paragraphe...

exte de l'article. Texte de l'article. Texte de l'article. Texte de
l'article. Texte de I'article. Texte de l'article. Texte de 1'article. Texte de l'article. Texte de 'article

Tartinla Towvio da article Tavia Ada T'articla Tovta da 'articla Toavia da V'article Tavia da 'artisla



CREER UN ARTICLE — AJOUT D'UNE IMAGE

Ceci est un titre

|Le|z = 5[/ x| |

1. Cliquer sur l'image pour laisser apparaitre
— les positions par rapport au texte
— les carrés de redimensionnement

2. Agrandir / réduire I'image en déplacant les carrés

3. Choisissez par exemple I'alignement a gauche
de l'image par rapport au texte

f fxte de I'artic

L1 Texte de I'article. Texte de I'article. Texte de I'article. Texte de l'article,
"article. Texte de I'article. Texte de l'article. Texte de l'article. Texte de
l'article. Texte de I'article. Texte de l'article. Texte de l'article. Texte de
_ l'article. Texte de I'article. Texte de l'article. Texte de l'article. Texte de
| Tlarticle. Texte de I'article. Texte de l'article. Texte de l'article. Texte de
l'article. Texte de I'article. Texte de l'article. Texte de l'article. Texte de
l'article.

P = IMG



CREER UN ARTICLE — AJOUT D'UN DOCUMENT

Positionner le curseur la ou vous
souhaitez insérer un document

CI d £ Ajouter un média I

iquer sur Ajouter un média

q J Pamgrashc-Bj‘;;fg“:ziééaEH
“ - A-BOOQERNCO

eci est un titre
Méme procédure que pour I'image

CeciNgst un petit paragraphe...

=‘=m Texte de l'article. Texte de I'article. Texte de |'article. Texte de I'artic
l'article. Texte de l'article. Texte de 'article. Texte de l'article. Texte
l'article. Texte de I'article. Texte de l'article. Texte de l'article. Texte
l'article. Texte de I'article. Texte de l'article. Texte de l'article. Texte
l'article. Texte de I'article. Texte de 'article. Texte de l'article. Texte
l'article. Texte de I'article. Texte de l'article. Texte de l'article. Texte
l'article.

Soit sélectionner le document
dans la bibliotheque du site

Soit charger le fichier PDF
dans la bibliotheque du site

Nombre de mots : 153 Brouillon anregistn



Ajouter un média
Créer une galerie

Créer une liste de lecture
audio

Creer une liste de lecture
vidéo

Image mise en avant

Insérer & partir d’'une
adresse web

CREER UN ARTICLE — AJOUT D'UN DOCUMENT

1- Sélectionner le document dans la bibliotheque

i ¥
Ajouter un meédia X
Téléverser des fichiers =~ Bibliothégue de meédias
Tous les diémants .-'j Toutes les dates j Fachercind Ca8 et DETAILS DU FIGHIER JOINT
- 2018-11-17-Compte-Rendu.pdf
20 novembre 2018
: 61 KB
- AIN? AGIT, RASSEHBLE. ET
- i § .
3 " K "o~ ) f
.mm ﬁ 5 P IR A, A ingo-tes- AR Adresse web | ittp:/fwwwhalleopalabres fr,
£ - Jﬂ. R[S- Ll [ ikidhaieled 4 s ks iont! coqualicots.svg Compte-Rendu.pdf ] S —
) Tire  2018-11-17 Gompte Aendu
RS T & )

= 4. -

Tooene
A

Dascription

A

REGLAGES DE L'AFFICHAGE DU FICHIER

JOINT
Lierd  Fichier média j

httprdfwwner halleopalabres. fr.

2018-08-01-
Compte-Rendu.pdf

=\ 7

1 sélection(s) %

Effacer

Il apparait un lien dans votre article qui permettra d’ouvrir directement le document



CREER UN ARTICLE — AJOUT D'UN DOCUMENT

Résultat de l'insertion du lien du document

0 Ajouter un média

Paragraphe ~ B I = £ ¢ £ = =
wm — Ax il Q O F B %Y 2]
Ceci est un titre

Ceci est un petit paragraphe...

Texte de l'article. Texte de 'article. Texte de 'article. Texte de l'arti
l'article. Texte de I'article. Texte de l'article. Texte de l'article. Texte
l'article. Texte de I'article. Texte de l'article. Texte de l'article. Texte
l'article. Texte de I'article. Texte de l'article. Texte de l'article. Texte
l'article. Texte de I'article. Texte de 1'article. Texte de l'article. Texte
l'article. Texte de l'article. Texte de 1'article. Texte de l'article. Texte
l'article.

Document XYZ

[ PR S L P it



CREER UN ARTICLE — AJOUT D'UNE VIDEO YOUTUBE

Mettre le curseur sur une nouvelle ligne de l'article pour y copier |'url
complete de la vidéo youtube que vous souhaitez insérer

ﬂ,: Ajouter un miédi

-
[ .Y
L
Ith
]

2Nr e

LAl LICIE, JERLE U L allcie, TeSE Ul L dl LICIE, LEALE WE 1 dl LI, LEALE U 1 dl

l'article. Texte de I'article. Texte de l'article. Texte de l'article. Texte de l'ar
~ l'article. Texte de I'article. Texte de l'article. Texte de I'article. Texte de l'ar
l'article. Texte de I'article. Texte de l'article. Texte de l'article. Texte de l'ar

l'article. Texte de I'article. Texte de l'article. Texte de l'article. Texte de l'ar
l'article.

Document XY7

m Exemple : https://www.youtube.com/watch?v=wZT3drAYlzo

P
Mombre da mots - 155

Brouillon enregistré 4 17 h.



CREER UN ARTICLE — AJOUT D'UNE VIDEO YOUTUBE

Visusl  Texte

ﬂ,: Ajouter un média
P8

Paragraphe ~ B T = =
- - A-@ 0 Q%

I'article. Texte de I'article. Texte de l'article. Texte de l'article. Texte de l'article. Texte de I'article. Texte de I'article. Texte de l'article. Texte de
I'article. Texte de I'article. Texte de l'article. Texte de l'article. Texte de 'article. Texte de l'article. Texte de 1'article. Texte de l'article. Texte de
I'article. Texte de I'article. Texte de l'article. Texte de l'article. Texte de 'article. Texte de l'article. Texte de 1'article. Texte de l'article. Texte de

I'article.

le youtube apparait en prenant toute la largeur de la page de I'article

Document XYZ

Ef’“ Plastique : la grande intox - Cash investigation (Intégrale) (U ad
d
APRPFLRT Do

CASH SANDRINE
RIGAUD

INVESTIGATION




CREER UN ARTICLE — AJOUT D'UN LIEN VERS UN SITE

1- Tapesr w-texte et sélectionner une partie de celui-ci pour en faire un lien
Paragraphe + B = =
w — A-@o\loE =

2- Cliquer sur cette icone

Texte de l'article. Texte de 'article. Texte de l'article. Texte de I'article
l'article. Texte de l'article. Texte de l'article. Texte de l'art
'article. Texte de l'article. Texte de l'article. Texte de l'art
l'article. Texte de 'article. Texte de l'article. Texte de 1'art
'article. Texte de l'article. Texte de l'article. Texte de I'art
l'article. Texte de l'article. Texte de l'article. Texte de l'art
l'article.

Texte du lien vers le site XYZ

-E3

|| Collez ou saisissez I'URL a rechercher

3- Remplir 'URL et valider

Document XYZ

Texte du lien vers le site XYZ

Texte du lien vers le site XYZ I

[-E3

|| https:Yoceanoplastic.org/

Ef“ Plastique : la grande intox - Cash investigation (Intégrale)

CASH



CREER UN ARTICLE — IMAGE EN AVANT - OBLIGATOIRE

1) Cliquer sur 'Ajouter média’
2) Cliquer sur 'Image mise en avant'
3) Charger et sélectionner un image de la bibliotheque
4) Valider la sélection en cliquant sur ce bouton

Ajouter un rifdia Image mise g

Créer unegfalerie Téléverser deg r=  Bibliothéque de médias

DETAILS DU FICHIER JOINT

Rechercher des médias..
o [emmens v | ===
}c--v-w-wu.ul-hnml
ECO
cain e

28598 une.jpg

Image mise en avant : -4 Falls N. [ - 3 & |

Insérer a partir d'une
adresse web




CREER UN ARTICLE — ENREGISTREMENT - PUBLICATION

AccessPress Twitter Auto Post =

Enable Auto Post

Yes -
Cliquer sur 'Enregistrer le brouillon' a droite .
. . , . \ Publier a
Le brouillon enregistré n’est pas encore publié sur le net,
Vous pouvez ainsi revenir plusieurs fois sur |'écriture de votre i decockiviss
article en l'enregistrant comme brouillon.

Apercu
¥ Etat : Broulllon Modifier

& Visibilité | Publle Modifier

Une fois l'article prét il peut étre relu par une autre personne P LT
de la Hop pour correction / vérification.
_» 3

Si tout est okay, vous cliquez sur 'Publier’

WP Facebook Auto Publish

La Publication rend l'article visible,
sur le site de la HOP, avec en plus une
publication automatique de l'article

Facebook

Enable aute publish post te my facebook account -
(] | 2] i

Share a link to your blogg -~

Sur Facebook et Twitter.
Pour empécher cela, vous pouvez Mecsage format for porting @ ~Select- -
mettre les options respectives sur 'No' New post added a

{BLOG_TITLE} -

Avant de publier. (PoST TITLE)




CREATION D'UN UTILISATEUR / AUTEUR

Accéder a la page d’administration sur
www.halleopalabres.fr/admin

Votre déconnexion a bien été effectude.

Identifiant ou adresse e-mail

admin

Se connecter avec votre identifiant d'admin Mot de passe
et mot de passe sesscssRBRERS

S8 souvanir de moi

Mot de passe oublié 7

+— Retour vers La Halle O Palabres


http://www.halleopalabres.fr/admin

CREATION D'UN UTILISATEUR / AUTEUR

(il Evanements

# LaHale O Palabres O 4 B

Sl Utisztc = 2. AJOUTER

Articles Tous (9)

<+ Créer

Administrateur (2) | Editeur (1) | Auteur (5) | Administrateur (1) | Aucun role (1)

Options de I'écran ¥ Aida ¥

Chercher un utilisateur

i Euvdnaments Actions groupées j Appliguer Changer de réle pour... ~| Changer 9 éléments
Médias |dentifiant Nom Adresse de messagerie Rdle Articles
Pages admin Thibaut Glémencelle thibaut@clemencelle.fr Administrateur, Administrateur 7
Commentaires
MailPoet & apeureux Alexa Peureux alexapeureux@orange.fr Auteur i)

» Apparence drmandrillon Dominigue Mandrillon domandrillon@orange. fr Auteur 1

& Extensions

ﬁ Utili dvuillermoz Dominigue Vuillermaz boisdicy@orange.fr Auteur 1]

T oo 8 hchartier Helene Chartier helene.chartierd5@gmail.com Editeur 3

Ajouter

Votra profil K Gois - 5

jancelet Jérémie Ancelet {11ancclct@hot11aul. com Aucun 1]

o o e
= 1..Cliquer sur.Utilisateur aucne
Réglages Ojvibe Joélle llevi Auteur o
%mpm odubols Olivier Dubails dubs.olivier&gmail.com Auteur 2
WP Facebook Auto| 7 5 : : ; " :
Publish h:J realenbier Régis Salenbier regiz@salenbier.fr Administrateur 2
SpeakOut!
|dentifiant Nom Adresse de messagerie Réle Articles
Actions groupées j Appliquer Changer de rdle pour... ~| Changer 9 dléments




CREATION D'UN UTILISATEUR / AUTEUR

1. Saisir votre Identifiant Norme :

Remplir le formulaire , : ,
P 1¢" lettre du prénom et nom en minuscule attaché

# LaHalle O Palabres 4 B 4+ Créer

% Tableau de bord Ajouter un utilisateur

A Articles Créer un nouvel utiisateur et I'ajouter & ce site.
2 . M d || fiffl Evénements
s 1 X Identifiant (ndcessaire) jsalenbier
3. nom et prénom 3) Médias
Pages
Adresse de messagerie % . i
f jeanne@salenbier.fr
Commentaires {nécossaire)
M MailPost (1
Prénom Jeanne
Apparance
i Extensions Nom Salenbier
V4 . .
4. Mot de passe a définir Ueticsmours
Tous les utilisateurs g
Ajoutar
Votre profil Mot de passe JaimelLaTranstion123 % Cacher || Annuler
Forte
, ] , & Outils
Garder l'option cochée B niga
i D nu‘ti‘fica‘tian> +| Envoyer un message au nouvel utilisateur & propos de son compte.
pour envoyer un msg TR
N I *1: Twitter Auto Post
a l'utilisateur o e F
£ WP Facebook Auto

Puhlich

5. ROle = auteur "Ju—.
Twitter V\

Réduire la menu
6. Valider en cliguant sur bouton
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